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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
Anno Scolastico 2019/2020

Approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 14/09/2019



Normativa di riferimento

C.C.N.L. 19 Aprile 2018 art.28
che richiama artt.28 e 29 del C.C.N.L. del 29 Novembre 2007

Premessa

I1 Piano annuale delle attivita & di importanza fondamentale, non solo perché si
configura come documento utile per gli operatori scolastici in quanto contiene la
pianificazione delle attivita che si dovranno svolgere, ma anche - e soprattutto - perché & un
atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il
raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

° la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle

aspettative dell'utenza interna ed esterna;

o il perseguimento dell’'organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

o il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

° la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

o il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e
della legalita;

o la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

Nel documento di contrattazione si afferma:

“La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a
promuovere lo sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle
finalita e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi
dell'istruzione dalle leggi dello Stato e dagli altri atti di formazione primaria e secondaria [...].

La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si
esplica nelle attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di aggiornamento
e formazione in servizio”.

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio
stabilito dal piano di attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e
di tutte le ulteriori attivita di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e

documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi”.



“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze di
consentire ai competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare lo svolgimento delle
attivita didattiche nel

modo pit adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni”.

A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono cosi articolati in:
e attivita ordinarie curriculari di insegnamento

e attivita funzionali alla prestazione d'insegnamento

Possono, altresi, essere previste eventuali attivitd aggiuntive retribuibili con il Fondo
dell’Istituzione scolastica, da definire quantitativamente in sede di contrattazione d’istituto,
compatibilmente con il budget, quali:

e attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento

e attivita aggiuntive di insegnamento.

L’attivita ordinaria si svolge in 18 ore settimanali, distribuite in non meno di cinque

giornate settimanali in orario antimeridiano e pomeridiano.

Le attivita funzionali all'insegnamento sono costituite da ogni impegno inerente la
funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Esse comprendono tutte le
attivita a carattere individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca,
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere

adottate dai predetti organi, incontri con le famiglie.



1. Calendario Scolastico

Stabilito dal Decreto del Presidente della Giunta Regionale n. 67 del 9 maggio 2019

Inizio delle lezioni: lunedi 16 settembre 2019

Termine delle lezioni: martedi 9 giugno 2020

Festivita e sospensione delle attivita:
- tutte le domeniche;
- il 1° Novembre, festa di tutti i Santi;
- il 2 Novembre 2019 Ponte
- il 25 Novembre, festa del Santo Patrono;
- I’8 Dicembre, festa dell’Immacolata Concezione;
- dal 23 Dicembre 2019 al 6 Gennaio 2020 - Festivita natalizie;
- dal 9 14 Aprile 2020 - Vacanze Pasquali;
- il 25 Aprile, Anniversario della Liberazione;
- il 1° Maggio, Festa del Lavoro;
- il 2 Maggio 2020 - Ponte;
- il 1 Giugno 2020 - Ponte

- il 2 Giugno, Festa Nazionale della Repubblica;

1.1, SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO

Ai fini della valutazione degli alunni I'anno scolastico viene suddiviso in due
quadrimestri:

Il primo quadrimestre dal 16 settembre 2019 al 31 gennaio 2020

Il secondo quadrimestre dall’l febbraio 2020 al 9 giugno 2020

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro
d'insieme di tutto cid che & pianificabile ad inizio anno scolastico, non ha il carattere di

esaustivita, motivi per i quali puo essere soggetto a modifiche e/o integrazioni.



1.2. ORARIO DI FUNZIONAMENTO

L’orario settimanale & articolato in sei giorni.
Le lezioni iniziano alle ore 7.50.

1] totale delle ore settimanali per tutte le classi & di 32 ore.

2.0bblighi di lavoro del personale Docente

Attivita d'insegnamento:
> 18 ore settimanali di insegnamento come da orario delle lezioni per i docenti
di Scuola secondaria di secondo grado;

» 24 ore settimanali di attivita come previsto dalla normativa vigente per gli

Educatori del Convitto

Attivitad funzionali all'insegnamento:

Adempimenti individuali:
v' Preparazione delle lezioni, delle esercitazioni e delle attivita

Correzione degli elaborati

v
v' Rapporti individuali con le famiglie
v' Visite guidate

v

Vigilanza sugli alunni

Adempimenti collegiali:

v Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti
v Partecipazione alle riunioni di Dipartimento

v Partecipazione ai Consigli di classe

v Incontri scuola-famiglia

v Scrutini, valutazioni periodiche e finali, esami

v

Rapporti con i docenti di altri ordini di scuola (Secondaria I grado,

Universita)



Correzione degli elaborati

E opportuno che gli elaborati vengano corretti e rivisti con gli alunni entro un
massimo di 8/15 giorni dalla data del loro svolgimento. Subito dopo, annotato il voto sul
giornale dell'insegnante, ogni docente consegnera gli elaborati corretti nell'apposito
archivio delle verifiche.

Il giudizio degli elaborati (voto in decimi) sara formulato in conformita allo schema

approvato dal Collegio dei Docenti.

Rapporti individuali con le famiglie
A seguito della delibera del Collegio dei Docenti del 14/09/2019 i docenti riceveranno
le famiglie un’ora nella prima settimana di ogni mese, esclusi i mesi di Febbraio e Giugno, a

partire da Novembre, in modo da facilitare, quanto piu possibile, i contatti con le famiglie.

Visite guidate, uscite didattiche e viaggi d'istruzione

Le visite guidate, le uscite didattiche ed i viaggi d'istruzione rivestono carattere di
obbligatorieta anche per gli alunni, vanno previsti nel P.T.0.F. e programmate dai Consigli
di classe.

Di volta in volta saranno individuate le discipline coinvolte in tali attivita e
designati i docenti accompagnatori; ove possibile, prevedere una turnazione tra insegnanti

della stessa classe.

Vigilanza sugli alunni

I docenti collaboreranno per un ordinato e proficuo svolgimento della vita scolastica
diretto anche alla salvaguardia dell'incolumita fisica degli alunni. Durante l'intervallo gli
stessi alunni saranno controllati dai docenti in servizio nella classe, per come previsto
dall'orario settimanale delle lezioni.

Docenti e Collaboratori scolastici saranno comunque impegnati nella prevenzione
degli stati di pericolo che si dovessero presentare anche quando non sono in servizio in
classe o di turno nel piano.

Si ritiene utile richiamare a tal proposito la Circ. n. 16 dell’'01/10/2019 Obbligo di
vigilanza sugli alunni. Direttiva a.s. 2019/2020 e in particolare alcune delle misure

organizzative riguardanti la vigilanza degli alunni. Si ricorda, in particolare, che:



1. All'entrata degli alunni, ore 7.50, la vigilanza nelle aule & affidata ai
docenti in servizio alla prima ora, che dovranno trovarsi in classe 5 minuti prima del
suono della campanella che segna I'inizio delle lezioni.

2. I docenti devono vigilare sull'ingresso e sull'uscita degli alunni e sul
rispetto degli orari e delle regole.

3. I docenti dell'ultima ora di lezione si devono accertare che tutti gli
alunni abbiano lasciato I'aula e che I'uscita avvenga in modo ordinato e silenzioso.
Ogni docente ha I'obbligo di intervenire nei riguardi degli alunni, anche non propri,

nel caso in cui si ravvisi la mancanza delle buone regole di comportamento.

Riunioni del Collegio dei Docenti
Per l'anno scolastico 2019/2020 sono previste sette riunioni ordinarie del Collegio
unitario dei Docenti di cui due in Settembre dedicate all'insediamento dell’organo

collegiale e agli adempimenti necessari per 'avvio dell'anno scolastico.

Alcune delle suddette riunioni saranno precedute da incontri per dipartimenti/assi,
al fine di predisporre:
e Prove per classi parallele;
e Programmazioni e piani di lavoro, criteri per le verifiche e per la valutazione:
= Progetti, uscite didattiche, visite guidate, viaggi d'istruzione, Percorsi per le

Competenze Trasversali per I'Orientamento, stage;

Il Collegio dei Docenti previsto per il mese di Ottobre, oltre a definire il PTOF,
verifichera le attivita e pianifichera le attivita di formazione e di aggiornamento; que]li‘ di
Dicembre e di Febbraio saranno dedicati alle verifiche periodiche dell'attivitd didattica;
quello previsto per il mese di Maggio curera in particolare l'adozione dei libri di testo
per l'anno scolastico 2020/2021. L'ultimo incontro di Giugno servird per verificare ed
approvare le attivita effettuate e per cominciare a programmare per 1'anno successivo.

In via straordinaria, inoltre, il Collegio dei Docenti sara convocato per tutto quanto

rientra nella competenza di tale Organo Collegiale.

Riunioni dei Dipartimenti

I dipartimenti si riuniranno come da calendario allegato.



Consigli di classe

I consigli di classe (allegato B) si riuniranno nella fase iniziale dell'anno scolastico
per l'elaborazione della progettazione didattica; successivamente per verificare lo stato di
avanzamento dell'attivita didattica e disciplinare e per gli alunni in situazione di
svantaggio.

Queste riunioni avranno, di massima, la durata di un’ora.

Incontri scuola-famiglia:

Novembre lunedi 18, martedi 19 dalle ore 15.30 alle ore 18.30
v" Informativa verbale della programmazione didattico educativa
v" Consegna del pagellino

v Assemblea dei genitori ed elezione dei rappresentanti di classe.
Febbraio: martedi 11, mercoledi 12 dalle ore 15.30 alle ore 18.30

v" Andamento didattico-educativo

v" Consegna della scheda di valutazione relativa al [ quadrimestre
Aprile: lunedi 6, martedi 7 dalle ore 15.30 alle ore 18.30

v Andamento didattico educativo

v Consegna del pagellino

Giugno: termine degli scrutini - consegna della scheda di valutazione di fine

anno (staff di direzione).

Si allega (all. A e B) la tabella contenente le attivita funzionali all'insegnamento.

In occasione degli scrutini, ciascun docente del Consiglio di Classe formulera una
proposta di voto; i voti approvati dal consiglio di classe saranno inseriti nel registro

elettronico e si stampera il tabellone dove ogni docente apporra la propria firma.

Corsi di recupero ed Esami di Stato
I corsi di recupero saranno eventualmente avviati dopo le verifiche quadrimestrali,
nel mesi di febbraio/marzo - giugno/luglio. Per le discipline per le quali al termine del I
quadrimestre non siano stati attivati corsi di recupero saranno garantite altre modalita per il
raggiungimento degli obiettivi minimi, quali la pausa didattica o il recupero in itinere.
Gli esami e gli scrutini finali per gli alunni con sospensione di giudizio si

svolgeranno nell'ultima settimana del mese di agosto 2020. "



L'esame di Stato conclusivo dei corsi di studio di istruzione secondaria di
secondo grado in sessione ordinaria ha inizio, per l'intero territorio nazionale, con la

prima prova scritta il giorno 17 giugno 2020 alle ore 8.30.

Rapporti tra docenti referenti per I'orientamento di diversi ordini di scuole
Gli incontri con i docenti della scuola Secondaria di primo grado e le Universita
sono necessari per assicurare la continuita didattica, coerentemente con il curricolo

verticale dell'Istituto e impegneranno i docenti per almeno 4/5 ore.

Attivita di formazione e aggiornamento personale docente

Per I'anno in corso, il piano di aggiornamento del personale docente ¢ gia inserito nel
PTOF 2019-2022.

Inoltre, saranno prese in considerazione eventuali iniziative progettate
autonomamente dalla scuola o consorziate in rete, e ad altre eventuali proposte di
aggiornamento, dando la precedenza a iniziative promosse prioritariamente
dall'amministrazione o da altri soggetti esterni e riconosciute dall'amministrazione; tali

proposte saranno vagliate e deliberate in seguito dal Collegio dei Docenti.

Attivita aggiuntive di insegnamento ed ore eccedenti

Le attivita aggiuntive di insegnamento e le ore eccedenti saranno compensate nella
misura prevista dal CCNL.

A conclusione dell'anno scolastico, la consegna dei documenti da parte dei docenti &

fissata peril 13 giugno 2020.

Il Calendario del Piano Annuale delle Attivita potra subire modifiche che saranno
tempestivamente comunicate.

Locri, 16/10/2019
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Allegato B

IPSSA Dea Persefone Locri (RC)
PROSPETTO RIEPILOGATIVO A.S. 2019/2020

PRIMO QUADRIMESTRE

 Inizio delle lezioni

Termine per la presentazione della programmazione per Aree

| 16/09/191u |

2,5 ore

Attivita Data Durata Durata
Saluto e comunicazioni del Dirigente scolastico 2/9/19LU
Collegio docenti 6/9/19VE 1,5 ore
9/9/19 LU 3 ore
Dipartimenti 10/9/19 MA 3 ore
11/9/19 ME 3 ore
Collegio docenti 14/9/19 SA

disciplinari e Assi culturali LAy IaLY
Collegio docenti 14/9/19 SA 2,5 ore
Collegio docenti 16/10/19 ME 2,5 ore
Elezioni rappresentanti alunni e genitori nei Consigli di classe e alunni nel 30/10/2019
Consiglio d’Istituto e nella Consulta provinciale
Vacanza (Tutti i Santi) 01/11/19VE
Vacanza (Commemorazione dei defunti) 02/11/19 SA
1 ora/settimana
Inizio ricevimento settimanale genitori * 04/11/19 LU =
6 ore/anno’
14,24, 1B, 2B, 1C, 2C 11/11/19 LU
Consigli di Classe: 1D, 2D, 1E, 2E, 2F 12/11/19 MA
Progz"ammazione di c;!assg, insedi-ar.nento 3A, 4A, 5A, 3B, 4B, 5B 13/11/19 ME 45 minuti
nuovi rappresentanti, verifica attivita ciascuno
didattica, comunicazione alle famiglie 3(, 4C, 5C, 3D, 4D, 5D 14/11/19 GI
3E, 4E, 5E, 3F, 4F, 5F 15/11/19 VE
18/11/19 LU 3ore*
Incontro scuola-famiglia (pagellino)
19/11/19 MA 3ore*
Collegio docenti 21/11/19 Gl 2 ore
- : g s g G e 24¢e
Elezioni suppletive genitori e docenti Consiglio d'Istituto 25/11/19
Vacanza (Immacolata) 8/12/19
Collegio docenti 20/12/19VE 2 ore
o dal 23/12/19
Vacanze natalizie 2l 06/01/20
Fine primo quadrimestre 31/01/20 VE

! A partire da Novembre, esclusi i mesi di Febbraio e Giugno.

* non rientrano nelle ore da conteggiare per la determinazione della quota delle ore funzionali allinsegnamento




SECONDO QUADRIMESTRE

Attivita Data Durata Durata

Inizio secondo quadrimestre 1/2/20 SA

1A, 24, 1B, 2B, 1C,2C 3/2/20LU
Consigli di Classe: 1D, 2D, 1E, 2E, 2F 4/2/20 MA
Scrutiqi gpadrirr_iestre,‘de_signazione . 3A, 4A, 54, 3B, 4B, 5B 5/2/20 ME . 1ora .
Czﬁir;;ssan interni Esami di Stato (classi 3C, 4C, 5C, 3D, 4D, 5D 6/2/20 Gl ciascuno
e 3E, 4E, 5E, 3F, 4F, 5F 7/2/20 VE
Collegio docenti 10/2/20 LU 2 ore
Incontro scuola-famiglia AL 220 M S it

12/2/20 ME 3ore*

Dipartimenti:

Analisi risultati primo quadrimestre, recupero, sostegno e
approfondimento, verifica e confronto programmazione, predisposizione
test di verifica finali

21/2/20VE 2 ore

14, 2A, 1B, 2B, 1C, 2C 30/3/20 LU
Consigli di Classe: 1D, 2D, 1E, 2E, 2F 31/3/20 MA 45 minuti
verifica attivita didattica, comunicazione 3A,4A, 5A, 3B, 4B, 5B 1/4/20 ME -
alle famiglie 3C,4C,5C,3D,4D,5D | 2/4/20Gl clascuno
3E, 4E, 5E, 3F, 4F, 5F 3/4/20 VE
Incontro scuola-famiglia (pagellino) ?//://228 ;Ii g 2;2 :
Vacanze pasquali dallzﬁﬁg al
Vacanza (Liberazione) 25/4/20 SA
Dipartimenti (libri di testo) 29/4/20 ME 2 ore
Vacanza (Festa dei Lavoratori) e ponte 1le2/5/20
Fine ricevimento settimanale genitori 9/5/20 SA
1A, 2A, 1B, 2B, 1C, 2C 11/5/20 LU
Consigli di Classe: 1D, 2D, 1E, 2E, 2F 12/5/20 MA b
adozioni libri di testo, documento finale 3A, 4A, 5A, 3B, 4B, 5B 13/5/20 ME 4,5 s
classi quinte 3C,4C,5C,3D,4D,5D | 14/5/20 GIO Glaneiag
3E, 4E, 5E, 3F, 4F, 5F 15/5/20 VE
Collegio docenti: adozione libri di testo 19/5/20 MA 2 ore
25/5/20 LU
26/5/20 MA
Esami preliminari 27/5/20 ME
28/5/20 GI
29/5/20 VE

Vacanza [Festa nazmnale della Repubblica) e ponte 1e2/ 6/20 = |

Classi Quinte 9/ 6/20 MA

T 3A, 44, 3B, 4B, 3C, 4C 10/6/20 ME

SRS LR e 3D, 4D, 3E, 4E, 3F, 4F | 11/6/20GI Lan

Scrutini Finali ciascuno*
1A, 24, 1B, 2B, 1C, 2C 12/6/20 VE
1D, 2D, 1E, 2E, 2F 13/6/20 SA

Collegio docenti: ratifica scrutini finali 13/6/20 SA 2 ore

Riunione preliminare Esami di Stato 15/06/20 LU

* non rientrano nelle ore da contegglare per la determmazlone della quota delle ore funzmnah all’ msegnamento




